UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG KHAI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6.747/QP-UBND Quang Khai, ngay pé thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc cong khai quy trmh ngi bo giai quyét Thii tuc hanh chinh
thugc tham quyen ciia UBND xa Quang Khai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG KHAI

Can cur Luat T6 chirc chinh quyén dia phu"O'ng ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chitc Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh quyen dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong,
Chii nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghz
dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phil vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 31 02/Qb-UBND ngay 25/10/2021 cia Uy ban nhan
déan tinh Hai Duong Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh chudn héa
thuéc pham vi, chirc ndng quan ly cua S¢ Lao dong -Thwong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cia Cong chirc Vian héa-Xa hoi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyet dinh nay 18 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén ctia UBND x4 Quang Khai. Chi tiét, c6 Phu
luc I dinh kem.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. Céng chirc Vian hoa-Xa héi cin cr quy trinh ndi bo tai Piéu 1 Quyet dinh
nay ap dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan meém Cong
Dich vu cong, He thong théng tin mot ctra dién tir cua xa. Pong thoi, tiép nhan,
giai quyét va tra két qua thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh.

2. Ban bién tip Trang Théng tin dién tir xa c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién tir xa ( Dia chi: quangkhai.tuky.haiduong.gov.vn) dam bao
kip thoi, day du, chinh x4c dung quy dinh.

Piéu 3. Cong chirc Véan phong ~Théng ké, Cong chuc Van héa-Xa hdi, Bo phan

MOt cira va cac t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trgelinhig 'hanhQuyetdmhnay/

Noi nha!z
- Nhu Diéu 3;
- Luu: Vp.

Nguyén Pirc Thuin
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6:2958/0P-UBND ngay12/10/2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT TEN THU TUC HANH CHINH

I | LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HQI

1. | Tha tuc: Quyét dinh quan ly cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh

2. | Tha tuc: Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai cong dong

II | LINH VUC BAO TR(Q XA HOI

Thu tuc “Pang ky hoat dong ddi vai co so trg gitp xa hoi dudi 10 dbi tuong
¢6 hoan canh kho khan”

Thit tuc: Xéc dinh, xac dinh lai mirc do khuyét tat va cip Gidy xac nhan
2. | khuyét tat

3. | Tha tuc cép ddi, cép lai Gidy x4c nhan khuyét tat

il =



A.NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA

I. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI
1. Thi tuc: Quyét d!nh quan ly cai nghlgn ma tdy ty nguyén tai gia dinh

1.1 Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéde Néi d R N Trach nhiém Thoi gian
thuc hién Y GUNE chng vigc thue hién thuc hién
L ) Chuyén
B1 Huong dan, tiép nhan ho so B phan Mot cira | ngay sau
ciia UBND cap xa | khi ti€p
| nhén ho so
v
Th?‘m Era 1?0 59, fi W thido nget dmh Cong chiic Van | 2 ngay lam
B2 quan ly cai nghién tu nguyén tai gia 2 o YIRS o
. hoa — Xa hoi viéc
dinh
B3 Ky duyét Quyét dinh o, Chi tich UBND | %; ngay lam
ho so cap xa viéc
v
Chuyén két qua dén B phan tiép phén X o o
B4 hd so va tra két qua cia UBND cépxa || COngchle Van | % ngay lam
hoa — Xa hoi viéc
Bs Tra hd so/két qua B0 phin Mot cira | Khéng tinh
UBND cap xa thoi gian

1.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhin hd so

Cong chirc Van hoa — Xa hdi tryc tai B phan Mot cra cap x4 tiép nhén ho
so cua cong déan thyuc hién kiém tra ho 50. Neu da diy du thi tién hanh tiép nhan,
gui gidy hen/ma hd so cho nguoi yéu cau. Néu chua du dleu kién hodc khong du
didu kién thi lap phiéu bd sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho ngudi
yéu cau.

b) Thim dinh va giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, cdng chirc Van héa — Xa hoi tién hanh thim dinh,
giai quyet ho so.

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan du'qc hd so, UBND cap xa co vin ban yéu cau stra dbi bd sung
hoic van ban tir chdi giai quyét hd so cho nguoi yéu céu.




‘M.‘“oo-

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 02 ngdy lam vigc ké t8u khi tiép nhan hé so,
cong chirc Van héa — Xa hdi dy thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND céap xd xem
Xét.

Trong thdi han 1/2 ngay lam viéc ké tir khi dugc trinh hd so, Lanh dao UBND
cap
x4 phé duyét két qua giai quyét hd so.
Trong thdi han % ngay lam viéc, cong chitc Vian hoéa — X4 hoi chuyén két
qua dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua.
¢) Tra két qua
Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua cho nguoi yéu cau tryc

tiép tai BS phan tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hogc qua dich vu buu
chinh cong ich.

g
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2. Thi tuc: Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong
2.1 Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 1¢.

2.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac bu:(rc Néi dune cb i Trach nhiém Thoi gian
thuc hién ot dung cong viee thue hién thue hién
, . N Chuyén
B1 Hudng dan, tiép nhéan ho so B0 phan M¢t ctra | ngay sau
cia UBND cép xa | khi tiép
: nhén ho so
A 4
Tham tra ho so, trinh Chu tich UBND Céng chirc Vin 04 ngay
B2 cap xa phé duyét két du giai quyét hd
p xa phé duyét két au giai quyét ho so hoa — X hoi Vit ikl
B3 Ky duyét Quyét dinh J. Chu tich UBND 1,5 ngay
ho so cap xa lam viéc
Chuyén két qua dén B phan tiép nhan R )
B4 hd so va tra két qua cia UBND cip xa »| Congchuc Van | 2 ngay lam
hoa — X3 hoi viéc
- Tra hd so/két qua B6 phan Mot cira | Khong tinh
UBND cép xa thoi gian

2.3. Dién giai so' dd:

a) Tiép nhin hé so

Céng chirc Van héa — Xa hoi truc tai B phan Mot ctra cép Xa tiép nhén hd

so ciia cong dan thuc hién kiém tra ho so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhan,
giri gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hodc khong du
didu kién thi 1ap phiéu bo sung ho so hogc phi€u tir choi tiép nhan ho so cho nguoi
yéu cau.

b) Thim dinh va gidi quyét hd so

Ngay sau khi nhén hd so, cong chic phy trach cép x4 tién hanh thdm dinh,
giai quyét ho so.

- Néu pf) so khong hop 18, trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir khi nhén dugc hf}
so, UBND cap xad c6 van ban tra 1oi trong d§3 néu rod te‘}i li§:u, nQi dupg can sta doi, bd
sung va thoi han sura déi, bd sung hoic tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du dicu
kién.

- Néu hd so hop ¢, trong thi han 04 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so,



cdng chirc phu trach cap x4 du thao quyét dinh, trinh Lanh da%)QUBND cAp xa xem Xét.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi duogc trinh hd so, Lanh dao
UBND cép xi ky Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra
101 trong truong hop quyét dinh khéng thanh toan va chuyén két qua cho cong

chire phu trach cép xa.
~ Trong thoi han Y2 ngay lam viéc, cong chire phu trach cép xa chuyén két qua
dén BJ phan tiép nhan ho so va tra két qua.
¢) Tra két qua
B phan t1ep nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc

tiép tai B phén tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hozc qua dich vu buu
chinh cong ich.

w-



II. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tyc “Ping ky hoat dgng ddi véi co s& trg gitip xa hoi dwéi 10 doi
tugng c6 hoan canh kho khin”
1.1 Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so hop 1€.

1.2. So @6 Quy trinh gidi quyét:

11

Cac buée Noi d . Trach nhiém | Thoi gian
__thure hi¢n 4l dung/cong vige thue hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd so B¢ phan Mot | Chuyén ngay
ctra cia UBND | sau khi ti€p
clp xa nhén ho so
Tham dinh h so, trinh lanh dao Congchite | o . .
B2 UBND phé duyét két qua giai quyét ——»| Vinhoa—Xxa | >0 P8dylam

ho so héi e
B3 Bhe d‘;ygtsget Ll S Chitich | 02ngaylam

UBND cap xa viéc

[
A 4
Chuyén két qua dén Bg phéin Mot cira (Ec‘)ng’ chl'Ic~ Y nghy 1am
B4 cia UBND cép xi Vin héa - Xa .
. viéc
hoi :
v
Tra hd so/két qua B¢ phan Mot
BS cira cua UBND |  Khong tinh
cap xa thoi gian

1.3. Dién giai so d6:
a) Tiép nhén hé so

Cong chirc Van hoa — Xa héi truc tai Bo phan Mot clra cap xa tiép nhan ho
so cua cong dan thyuc hién kiém tra hd S0. Néu di day du thi tién hanh tiép nhan,
gui gidy hen/mi ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du dleu kién hodc khong du
diéu kién thi 1ap phiéu bd sung hé so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho nguoi
yéu cau.

b) Thim dinh va giai quyét hd so

giai quyét hd so.

Ngay sau khi nhan hd so, cong chirc Vin hoéa — X4 hoi tién hanh thdm dinh,

- Néu hd so chua du didu ki¢n hoac khong da diéu kién, trong thoi han 02 ngay

lam viéc ké tir khi nhén duge hé so, UBND cap xd c6 van ban yéu cau sira ddi bd sung
ho#c vin ban tir chdi giai quyét hd so cho ngudi yéu ciu.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 7,5 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so,




c()\n.g chic Vin hoa — Xa h{)j dy thdo quyél dinh, trinh Lanh dao UBIQJ?) cflp xa xem xét. Trong
thai han 02 ngay lam vi¢e ké tir khi duge trinh ho so, Lianh dgo UBND cép
xa phé duyét két qua gidi quyét hd so.
‘ Trong thdi han % ngdy 1am vige, cong chirc Viin hoa - Xa hji chuyén két qua
den B§ phédn tiép nhan ho so va tra két qua.
¢) Tra két qua

y B¢ phan tiée nhan hd so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau tryc
tiep tai By phan tiep nhan hd so va tra két qua tra két qua hogic qua dich vy buu
chinh cong ich.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi duge trinh h so, Lanh dao UBND cap
xa phé duyét két qua giai quyét ho so.

) Trong thoi han 2 ngay lam viée, cong chirc Van héa - Xa hoi chuyén két qua
dén B phan tiép nhan ho so va tra két qua.

d) Tra két qua
~ Bo phan tiép nhan ho S0 va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc
tiep tai By phéan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi dugc trinh hd so, Lanh dao UBND cap
x4 phé duyét ket qua giai quyét ho so.
Trong thoi han %2 ngay lam viéc, cong chirc Van héa - Xa hdi chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua.

e) Tra két qua

B6 phén tiép nhan hod so va tra két qua tra két qua cho ngudi yéu cau truc
tiép tai B phan tiep nhan ho so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.
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2. Xac dinh, x4c dinh lai mirc dj khuyét tat va cdp Gidy xdc nhan khuyét tit

2.1 Théi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop 1¢.
2.2. So dd Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Nbi dune cone viee Trach Thei gian
thuc hién ¢ g cong vie nhiém thuwc thire hién
. hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so il Chuyén
B9 phén Mot ngay sau
clra cua khi tiép
UBND-¢eapx&Tnhanhoso
Thém dinh ho so du thao vén ban
tham khao giri dén co s& gido duc Céng chirc 17,5 ngay
R2 - —E - Vian lam viéc
tinh trang kh§ khan, hoc tap hoa — X3 hoi
sinh N '
hoat....
—To¢h &edaﬂh—glft&daﬂg—lmuyét—tat— HoTdong .
B3 ' B dénh gi4 Ul meay
»|  Kkhuyét tat 12}{“
UBND x4 vige
Cong  chuc 05 ngay
lam
B4 hoéa — X4 hdi vige
’ A I . »
- Ky duyét Gidy xac Chu tich 01 ngay
nh?m;l;&uyéuét——————— UBND lam
cap xa viéc
. Cong chuic Y2 ngay
lam
6 r ~ A A
= hoa — Xa hdi viéc
Tra hd so/két _ Bophan Mot
qua clra cua Khéng tinh
UBND thoi gian
B7

cap xa
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2.3. Dién giai so d6:

a) Tiép nhén hd so

Céng chic Vian héa — X3 hoi truc tai B phéan Mot cira cép xd tiep nhan ho
so cua cong dan thyc hién kiém tra ho so. Néu da day du thi tién hanh ti€p nhén,
gui gidy
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hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du dleu kién hodc khong du diéu kién
thi 14p phiéu bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyet hd so

Ngay sau khi nhén hd so, cong chirc phu trach cp xa tién hanh thdm dinh,
giai quyeét ho so.
- Néu hd so chua di diéu kién hogc khong du diéu kién, trong thoi han 03 ngay

lam viéc ké tir khi nhan duqc hd so, UBND cép xa co vin ban yéu cau stra d6i bd sung
hodc van ban tir chdi giai quyét hd so cho ngudi yéu cau.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 17,5 ngay lam viéc k& tir khi tiép nhan hé so,
cong chirc Vén hoa - X3 hoi tham dinh hd so du thao vin ban tham khao guri dén co so
gido duc vé tinh trang kho khin, hoc tap sinh hoat.

- T chire hop Hoi ddng déanh gia mirc d9 khuyét tat thoi han 01 ngay lam vi€e,.

- Thyc hién vi¢c ni€m yet thong bao cong khai két luan ctia Hoi dong tai tru so
Uy ban nhan déan cdp xa va cap Gidy xac nhan khuyét tat trong thoi ha 05 ngay lam
viéc. trinh 1anh dao UBND cép xa phé duyét két qua giai quyét

Tgong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi duoc trinh hd so, Lanh dao UBND

ca
x4 ky giay xac nhan mic do khuyét tat.

Trong thoi han %2 ngay lam viéc, cong chirc Vian hoa - Xi hdi cp xa
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tlep nhan hd so va tra két qua tra két ‘qua cho ngudi yéu cau truc
tiép tai BO phén tiép nhan hd so va tra két qua tra két qua hodc qua dich vu buu
chinh c6ng ich.



